
上海益善公益基金会项目财务管理制度 

为加强上海益善公益基金会公益项目资金的监督管理，规范

公益项目资金审批和拨付的工作流程，保证资助款项及时拨付到

位，提高项目资金使用的有效性和公益性，根据《基金会管理条

例》、《非营利组织会计制度》，结合上海益善公益基金会项目实

际情况，制定本办法。 

第一条  本办法所称公益项目，是指在符合上海益善公益基

金会服务宗旨范围内，由基金会策划、发动、实施的儿童公益项

目。 

第二条  项目款项的拨付按照批准后的预算经费、项目执行

协议、制定拨款计划及拨款比例及项目进展情况分期分批拨付。 

第三条  项目实行业务和财务双重监督，以预算为主线，提

供项目实施的支撑资料。 

    1.首付款：合同、发票、预算、项目方案及相关资料、

项目请款报告等。  

    2.进度款：按照预算实施项目，重点提供首次拨款已执

行情况的支撑资料。 

    3.尾款支付：提供项目决算报告、项目执行情况的支撑

资料等 。 

第四条  项目资助款项审批流程：经部门负责人审批签字、

财务负责人核准签字、分管领导和秘书长签字同意后，出纳方可



付款。 

第五条  项目资助款项支付方式有：转账支票和网银转账。 

    1.经办人员在领取支票时，一律在支票领用簿上登记签

字。经办人在领取支票后要妥善保管。 

    2.网银转账：经办人须提供详细的收款人开户名称、开

户银行、银行账号、付款金额等相关信息。 

    3.如果经办人提供的收款方开户名称、开户银行或银行

账号等信息有误，造成款项无法拨付成功，财务部向经办人出具

“重新拨款信息单”，经办人须重新核实并提供相关信息，经部

门负责人、财务负责人签字同意后重新提交出纳进行拨付。 

    4.如果收款方的银行开户名有“财政专户”字样的，须

在拨款申请中注明具体收款单位，避免对方相关银行由于具体收

款单位名称不详，不能及时将款项转拨至收款方帐户。 
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